UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas
Servico de Pés-Graduacéao

ROTEIRO PARA DEPOSITO
DE DISSERTAGAO DE MESTRADO E DE TESE DE DOUTORADO

O (a) aluno (a) fard o depdsito da Dissertacdo de Mestrado ou da Tese de Doutorado obedecendo
as normas especificas de seu Programa para que seja indicada uma banca julgadora pela Comissao
de Pds-Graduacdo da Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas da Universidade de Sdo Paulo.

| - DOCUMENTAGOES:

Para tanto, o (a) aluno (a), incluindo PRONUT, devera apresentar os seguintes documentos:

1) Requerimento de depdsito, devidamente preenchido e assinado (aluno(a) e orientador(a));

2) Versdo digital da dissertacdo/tese em pdf, gravada em CD;

3) Declaragdo de andlise de similaridade de trabalho de conclusdo; (Utilizar a Ferramenta Turnitin)
4) Copia legivel do diploma (frente e verso) de graduacdo e do diploma de mestrado (frente e
verso), especificamente para alunos do doutorado. No caso de diploma estrangeiro emitido em
alfabeto ndo latino, deve ser entregue a traducdo oficial do seu conteldo;

5) Copia simples e legivel da certiddo de nascimento ou da certiddo de casamento;

6) Cépia simples e legivel da cédula de identidade (RG) valida;

7) No caso de aluno (a) estrangeiro (a): cépia do Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) valido.
Quando for o caso, também deve ser apresentada a cépia do RNE valido a época da conclusdo da
ultima disciplina.

Il — INSTRUCOES:

A Capa, a folha de rosto e a ficha da banca julgadora devem ser feitas estritamente de acordo com
o modelo disponibilizado pela SPG/FCF/USP. E devem ser encartadas em todos os exemplares.
Certificar-se quanto ao nome correto do Programa e da Area junto a SPG/FCF/USP.

Na folha de rosto deverd constar a frase “Versao Original”.

Para a confeccdo da dissertacdo e da tese a CPG recomenda que sejam seguidas as normas da
ABNT.

Recomenda-se que os exemplares sejam impressos em paginas utilizando a frente e o verso das
folhas.

Elaboragdo de Ficha Catalografica

O servico de elaboracdo de ficha catalografica de Teses e DissertacGes € de responsabilidade da
Biblioteca do Conjunto das Quimicas, e, com intuito de facilitar para o aluno, disponibilizamos duas
formas de adquirir a ficha sem a necessidade de comparecer pessoalmente na biblioteca:
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a) O(a) aluno(a) solicita por telefone 3091-3669 ou por e-mail mavieira@iqg.usp.br, envia cépia da
pagina de rosto e indica o numero de paginas, e com estas informacdes a biblioteca elabora e envia
por e-mail;

b) O aluno acessa o site da Biblioteca (www.bcg.usp.br), Servicos - Elaboracdo de ficha
catalografica, preenche o formulario eletronico e clica em Enviar. A ficha estara pronta em PDF.

ATENCAO: Atentar para o preenchimento adequado do formulério eletrénico, pois a Biblioteca ndo
se responsabiliza pela catalogacdo incorreta.

Quantidade de Exemplares:

1) De acordo com a legislacao:

*Mestrado: 06 exemplares da dissertacao;

*Doutorado: 08 exemplares da tese;

Atencdo: *Mestrado e *Doutorado pelo Regimento Novo: 07 exemplares.
*Um dos exemplares devera ser encadernado em capa dura.

1.1) A capa dura deve ser na cor vinho;

1.2) As letras podem ser douradas ou prateadas;

1.3) Na lombada (dorso) devera constar nome, nivel, FCF/USP e ano.

Os demais exemplares poderdo ser apresentados em espiral.

Todos os exemplares deverao ter os Anexos Obrigatérios conforme alinea “a” das instrugdes abaixo.

2) Anexos Obrigatérios:

a) Parecer do Comité de Etica em Pesquisa ou da Comissdo de Etica no Uso Animais (quando for o
caso);

b) Curriculo Lattes (facultativo);

¢) Ficha de Aluno atualizada.

A data limite para o Depdsito estd indicada na sua Ficha de Aluno, apds o depésito, a dissertagdo/tese
nao podera ser alterada.

A defesa devera ocorrer entre 30 e 105 dias ap6s a data da indicacdo oficial da banca julgadora.
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SOMENTE AOS ALUNOS - PRONUT
Quantidade de Exemplares:

2) De acordo com a legislacdo:
*Mestrado: 06 exemplares da dissertagdo em espiral;
*Doutorado: 06 exemplares da tese em espiral;
Atencdo: *Mestrado e *Doutorado:
v" Um exemplar deverd ser encadernado em capa dura.
v copia da tese em formato PDF e resumo desta em formato DOC em midia digital

Observagao Doutorado: No curso de Doutorado em Nutrigdo Humana Aplicada, juntamente com o
depdsito da tese, exige-se a comprovacao de submissdo de um manuscrito (relacionado a tese) em
revista arbitrada pertencente a relacdo aprovada pelo PRONUT e disponivel do site do Programa no
momento da submissdo, no qual o estudante seja primeiro autor.

O depdsito devera ser acompanhado de carta do orientador, certificando que o orientando esta
apto a defesa. Ndo serd aceito o depdsito dos exemplares que ndo estiverem encadernados.

2.1) Acapadura deve ser na azul;

2.2) As letras podem ser douradas ou prateadas;

2.3) Na lombada (dorso) devera constar nome, nivel, FCF/FEA/FSP/USP e ano.

Os demais exemplares poderdo ser apresentados em espiral.

Todos os exemplares deverao ter os Anexos Obrigatérios conforme alinea “a” das instrugdes abaixo.
3) Anexos Obrigatarios:

a) Parecer do Comité de Etica em Pesquisa ou da Comissdo de Etica no Uso Animais (quando for o
caso);

b) Curriculo Lattes (facultativo);

c¢) Ficha de Aluno atualizada.

A data limite para o Depdsito estd indicada na sua Ficha de Aluno, apds o depésito, a dissertagdo/tese
nao podera ser alterada.

Versdo Simplificada
Resolugdo CoPGr 7569, de 03/10/2018

4) O aluno que tiver interesse em resguardar patentes, direitos autorais e outros direitos, proprios
ou alheios, relativos ao seu trabalho, poderd solicitar a Comissdao de Pds-Graduacdo (CPG) de sua
Unidade, mediante requerimento devidamente justificado e anuéncia de seu orientador, a
manutencao, em acervo reservado, da versao integral de sua Dissertacdo ou Tese na Biblioteca Digital
de Teses e Dissertagdes da USP.
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O pedido previsto deverd ser entregue com a anuéncia do orientador do aluno no momento do
depdsito da Dissertagdo e Tese.

Colhido o parecer de um de seus membros, a CPG analisard o pedido, deferindo-o, se julgar
conveniente.

Em caso de deferimento do pedido pela CPG, o aluno devera entregar a versdo eletrénica completa
de sua Dissertacdo ou Tese, acompanhada de uma versdo simplificada que contenha apenas o titulo e
o resumo do trabalho.

Deferido o pedido, a versdo completa da Dissertacdo ou Tese permanecerd em acervo reservado
pelo prazo de 02 (dois) anos, durante o qual a versdo simplificada ficard disponibilizada na
Biblioteca Digital de Teses e DissertacGes da USP.

Transcorrido o prazo previsto no caput, e se ainda presentes as circunstancias previstas no artigo
22, o0 aluno podera solicitar novamente a manutencdo da versdao completa do trabalho em acervo
reservado, por novo periodo de 02 (dois) anos, findo o qual a sua Dissertacdo ou Tese passara a ser
disponibilizada integralmente na Biblioteca da Unidade e na Biblioteca Digital de Teses e
DissertacGes da USP.

Ultrapassado o prazo previsto, em casos excepcionais, devidamente justificados, a fim de
resguardar direitos de terceiros ou propriedade intelectual de interesse da Universidade, a CPG
podera deferir a prorrogacdo da retencdo da Dissertacao ou Tese em acervo reservado por novos
periodos de 02 (dois) anos desde que haja parecer prévio favoravel da Agéncia USP de Inovacdo
quando houver questdo afeta a inovacdo tecnoldgica.

Versdo Corrigida (se necessario)
Resolugdo CoPGr 6018, de 13/10/2011

5) Realizada a defesa, o (a) aluno (a) podera corrigir o trabalho, desde que seja sugerido e indicado
pela banca julgadora, com o devido registro do Orientador(a), em formuldrio préprio fornecido pelo
SPG. Neste caso, o (a) aluno (a) devera entregar um exemplar na forma de versdo definitiva e CD
em PDF arquivo unico, com as seguintes caracteristicas:
5.1) Capa dura na cor vinho.

v" PRONUT: Capa dura na cor azul;
5.3) As letras podem ser douradas ou prateadas;
5.4) Na lombada (dorso) devera constar nome, nivel, FCF/USP e ano.

v" PRONUT: devera constar, nome, nivel, FCF/FEA/FSP/USP e ano.

5.5) Na folha de rosto da versao definitiva devera constar:

“Versdo corrigida da Dissertacdo conforme Resolugdo CoPGr 6018, de 13/10/2011.
ATENCAO:
O (a) aluno (a) terd 30 dias para a entrega do exemplar corrigido, conforme deliberado pela CPG/FCF.
Sera permitida a mudanga do numero de paginas da Tese ou Dissertagdo, porém, sem a alteracdo do

titulo.
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Findo esse prazo, serd encaminhado para a Biblioteca o exemplar entregue por ocasido do
depdsito.
|1l - DISPONIBILIZAGAO DIGITAL:

a) Apds a defesa, o trabalho sera armazenado na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da USP
(“Saber”), conforme disposto no sitio eletronico www.teses.usp.br. Informacdes podem ser obtidas

pelo endereco eletrénico: tese@usp.br.
b) A sua dissertacdo/tese devera ser convertida para o formato digital PDF.

c) A gravacdo do arquivo em PDF ndo deve ser protegida, pois inviabiliza a disponibilizacdo
eletronica na plataforma Pandora.

O nome do arquivo devera ser gravado sem a utilizacdo de hifen ou espacamento. O conteuldo da
dissertacdo ou tese devera ser gravado em um Unico arquivo;

d) O Servico de Pds-Graduacdo é responsavel pela entrega a Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacdes para disponibilizacdo no Portal de Teses da USP.

IV - ENTREGA DA DISSERTAGAO/TESE

Os exemplares da Dissertagdo/Tese e documentagBes deverdo ser entregues na secretaria do Servigo
de Pds-graduagdo, no horario das 10h30min. as 12h e das 14h as 18h, no Bloco 13A - térreo da
Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas.

Atencdo: A data limite para o Depdsito esta indicada na sua Ficha de Aluno, apds o depdsito, a
dissertacdo/tese ndo podera ser alterada.
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